ESCOLA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL IBREP
RELATÓRIO DE ESTÁGIO SUPERVISIONADO

CURSO TÉCNICO EM TRANSAÇÕES IMOBILIÁRIAS

ESCOLA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL IBREP
ORIENTAÇÕES SOBRE O PREENCHIMENTO DO RELATÓRIO

01 – Preencher a folha de identificação com as informações completas, tanto do estagiário como da empresa ou corretor autônomo que fará a orientação do estágio.
02 – As datas informadas no relatório e na declaração de estágio são muito importantes, por isso atente para o que segue:

· As datas de início e de término do estágio devem ser as mesmas na Declaração, no Relatório e na Ficha de Avaliação do Estágio.

· Seu estágio poderá ser iniciado quando fizer 30 dias da matrícula no Curso Técnico em Transações Imobiliárias, com frequência atestada pela Escola, conforme Resolução COFECI nº 1390/2017.

· Em atendimento à Resolução COFECI nº 1390/2017, obrigatoriamente seu estágio deverá ser realizado dentro do prazo do curso, não podendo ultrapassar 30 dias após a data da conclusão do mesmo.

03 – A carga horária do estágio é de 200 horas, correspondentes a 34 dias no mínimo e deverá ser a mesma preenchida no Relatório de Atividades, na Declaração e na Ficha de Avaliação.

04 - O relatório deve ser redigido com, no mínimo 15 (quinze) linhas e no máximo 30 (trinta) linhas.

05 – De acordo com a Lei Federal do Estágio, a carga horária diária não poderá ultrapassar 6 horas.
06 – Antes de imprimir o Relatório de Estágio não esquecer de tirar as observações destacadas em vermelho.

07 - Na última página fornecemos um modelo da DECLARAÇÃO que deverá ser elaborada pelo orientador do estágio, com os dados do aluno (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil e profissão) e o período de realização do estágio.
08 - A profissão do aluno NÃO poderá ser corretor de imóveis ou estagiário.

ESCOLA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL IBREP
IDENTIFICAÇÃO DO ESTAGIÁRIO/ EMPRESA
	Nome estagiário:

	RG:
	CPF:

	Endereço:



	Cidade:
	Estado:
	CEP:

	Telefone: (____)
	Celular: (____)

	E-mail:

	Empresa/ Razão Social:



	CNPJ:
	IE:

	Endereço:



	Cidade:
	Estado:
	CEP:

	Telefone: (____)
	Fax: (____)

	E-mail:

	Site:


ESCOLA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL IBREP
RELATÓRIO DE ATIVIDADES
Início: ____/____/_____




   Término: ____/____/_____

(Atenção!  As datas precisam ser as mesmas da declaração e ficha de avaliação de estágio. O estágio poderá iniciar após os 30 dias da matrícula e deverá ser feito dentro do prazo do curso.)
Empresa/PF: ________________________________________
	Atividades desenvolvidas pelo estagiário

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Observação: O relatório deve ser redigido com, no mínimo 15 (quinze) linhas e no máximo 30 (trinta) linhas.

Total de horas desta folha: ___________________

(Exigência mínima de 200 horas, correspondentes a 34 dias, no mínimo. A carga horária deverá ser a mesma preenchida na declaração de estágio).
	_________________________

Estagiário (assinar)
	__________________________

Orientador de Estágio (carimbo da empresa) (assinar)



FICHA DE AVALIAÇÃO DE ESTÁGIO

	Empresa Concedente:
	

	Orientador (a):
	

	Estagiário (a):
	

	Período: _____/_____/_____ a _____/_____/_____.

	Total de Horas:
	


PARA USO DA EMPRESA

	CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO
	Marque com um “x” a pontuação alcançada em cada critério.

	
	0
	0,25
	0,5
	0,75
	1,0

	· Habilidade no atendimento ao cliente;
	
	
	
	
	

	· Uso de cortesia, presteza e ética no trato com o público em geral;
	
	
	
	
	

	· Mediação na venda, compra e locação de imóveis;
	
	
	
	
	

	· Angariação de imóveis para compra, venda e locação;
	
	
	
	
	

	· Participação nos planos de venda, lançamentos e incorporações imobiliárias;
	
	
	
	
	

	· Mediação nos negócios da compra e venda de loteamento, incorporação de imóveis;
	
	
	
	
	

	· Vistoria e verificação das condições físicas de imóveis;
	
	
	
	
	

	· Compreensão do processo de financiamento imobiliário;
	
	
	
	
	

	· Orientação ao Cliente sobre o Sistema Financeiro de Habitação e/ou financiamento direto com a Construtora;
	
	
	
	
	

	· Outras atividades afins e pertinentes à profissão de Corretor de Imóveis.
	
	
	
	
	

	TOTAL (some a pontuação alcançada em cada critério)
	


RESULTADO FINAL
	Limites para conceituação do Estagiário
	Conceitue no quadro abaixo conforme os limites numéricos obtidos 

	- De 0 a 5,75: INAPTO
	Conceito Final obtido pelo Estagiário: __________________

	- De 6 a 10: APTO
	


Data: ____/____/____  .                                                              


 

____________________________

Assinatura do Orientador
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARAÇÃO

Declaramos para os devidos fins e a quem interessar possa que o(a) Sr(a). NOME                   DO ALUNO, NACIONALIDADE, ESTADO CIVIL, PROFISSÃO, (a profissão não poderá constar como: Corretor de Imóveis ou Estagiário) portador(a) da cédula de identidade nº _____________,                  CPF nº ______________, efetuou e concluiu o ESTÁGIO em nossa empresa, durante o período de ___/___/_____ a ___/___/_____, perfazendo um total de 200 (duzentas) horas.                      (Exigência mínima de 200 horas, correspondentes a 34 dias, no mínimo. A carga horária deverá ser a mesma preenchida no Relatório de Atividades).
Para que produza todos os efeitos legais junto à ESCOLA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL IBREP referente ao CURSO TÉCNICO EM TRANSAÇÕES IMOBILIÁRIAS,  firmamos a presente DECLARAÇÃO.

Local e data.
(Atenção! A data deve ser posterior ao término do estágio).
ASSINATURA DO RESPONSÁVEL

Nome

Nº CRECI

Obs: Na declaração de estágio deverá constar o número do CRECI do responsável e o reconhecimento de firma da assinatura, por semelhança, em cartório.
